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Cronograma de Implementagao do Programa de Governanga de
Privacidade e Protecao de Dados Pessoais

1. Objetivo Geral:

Nortear a implementagdo do Programa de Governanga em Privacidade e Protegdo de Dados
Pessoais, no ambito da SEAC-RIO, com as orientagdes e diretrizes para uma boa governanga e para
a adequacao da Secretaria a LGPD.

2. Legislagao aplicavel:

® Conforme disposto no inciso LXXIX, do art. 5° da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988, incluido pela Emenda Constitucional n° 115, de 10 de janeiro de 2022, o qual
estabelece que é assegurado, nos termos da lei, o direito a protecado dos dados pessoais,
inclusive nos meios digitais;

® Lei Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD;

® Decreto Rio n.° 49.558, de 06 de outubro de 2021;

® Resolucédo SEGOVI n.° 91, de 1° de agosto de 2022;

® Resolucido SEGOVI n° 93 de 21 de outubro de 2022;

3. Objetivos especificos do Cronograma:

® |dentificar as ag¢des necessarias a elaboragdo dos instrumentos previstos no Programa de
Governanga de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais no ambito da SEAC-RIO, conforme
dispde a Resolugdo SEGOVI n° 91 de 1° de agosto de 2022;

® Fomentar a construcdo de uma cultura de Privacidade e Protecido de Dados Pessoais na
SEAC-RIO, conforme dispde o Decreto Rio 49.558/2021;

® Facilitar o planejamento das agbes e o envolvimento dos responsaveis pelas etapas de
trabalho.

4. Etapas do Cronograma, conforme tabela 4:

. Designacgao do Encarregado de Dados da companhia:
Etapa concluida com a publicagdo da designagcdo do Encarregado de Dados e Suplente
constante na Resolugéo “P” SEAC-RIO n° 03 de 08 de margo de 2023.

Il. Estabelecer canal visando aceitar reclamagoes e comunicagoes dos titulares, prestar

esclarecimentos e adotar providéncias:

Etapa concluida com divulgagédo do canal de acesso na pagina da SEAC-RIO.
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Criacao do Comité de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais:

Etapa concluida com a publicagdo do Comité de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais da
SEAC-RIO, constante na Resolugédo “N” SEAC-RIO n°® de 06 de agosto de 2022.

Capacitagao basica sobre a LGPD aos integrantes do Comité:

Etapa concluida na primeira reunido do comité e continua sendo realizada, com a participagao
dos membros aos seminarios promovidos pela Secretaria Municipal de Transformacéo Digital e
Integridade Publica.

Elaborar Plano de Capacitagao para os servidores da empresa:

A SEAC-RIO proporcionara palestras e treinamentos para esclarecer e informar os servidores
sobre a necessidade de criagao da cultura da privacidade de dados no ambito da Secretaria.

Elaboragao do Inventario de Dados Pessoais no ambito da SEAC-RIO:

O Inventario de Dados Pessoais é o documento que consiste no registro interno das operagdes
de tratamento dos dados pessoais realizadas pela SEAC-RIO, em cumprimento ao art. 37 da
LGPD. O inventario de dados pessoais deve incluir todas as operacdes de tratamento de
dados pessoais, incluindo dados em meio fisico e digital, devendo novos sistemas ou
aplicagdes, ou banco de dados ja terem suas informacdes inseridas e atualizadas no
inventario.

Elaboragao Cronograma de Implementagdao do PGPPDP:
Etapa concluida com a apresentacao deste documento e publicacédo no site da SEAC-RIO.

Elaboragcao Cronograma de Identificagao e Mapeamento dos Instrumentos Juridicos
para fins de adequacgao a LGPD:

Etapa a ser concluida.
Orientagoes do Controlador ao Operador:

As Orientagdes do Controlador para o Operador devem estar contidas em um documento que
estabelece as regras para a execucgao do tratamento de dados pessoais pelos Operadores, em
cumprimento ao art. 39, da LGPD. As Orientagdes do Controlador para o Operador devem
conter, no minimo, os elementos decisérios principais, entre os quais destaca-se a finalidade
do tratamento, estipulando os objetivos que justificam a realizagdo do tratamento, a natureza
dos dados pessoais tratados, a duragao do tratamento, incluindo o estabelecimento de prazo
para a eliminagdo dos dados, entre outros elementos que podem ser considerados essenciais
a depender do contexto e das peculiaridades do caso concreto.

Termo de Uso:
O Termo de Uso é o documento que estabelece as regras e as condi¢bes de uso em que

ocorrem os tratamentos de dados do 6érgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal,
devendo permitir a publicizacdo das atividades, e suas finalidades especificas, realizadas
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quando houver tratamento de dados pessoais, especialmente (mas nao limitado a) para a
execucao de politicas publicas, em cumprimento ao art. 23, inciso |, da LGPD. O agente de
tratamento de dados pessoais deve se pautar pela obrigagéo de transparéncia com o titular de
dados, devendo o Termo de Uso informar como as atividades de tratamento de dados atendem
as obrigagdes constantes na LGPD, principalmente aos direitos do titular constantes do art. 9°
e do art. 18.

Termo de Consentimento:

O Termo de Consentimento € o documento pelo qual o titular dos dados formaliza o
consentimento fornecido ao controlador ou operador quando a base legal de tratamento for
aquela constante do art. 7°, |, da LGPD. O consentimento é a manifestagao livre, informada,
inequivoca e, para o caso do tratamento na hipétese do art. 11, I, da LGPD, de forma
especifica e destacada, pela qual o titular concorda com o tratamento dos seus dados pessoais
para uma finalidade determinada.

Politica de Cookies:

A Politica de Cookies é o documento informativo pelo qual o usuario devera ser informado sobre
quais dados sdo coletados e armazenados ao navegar por uma das paginas de titularidade do
Poder Publico Municipal, e para qual funcionalidade, além de quais medidas de segurangca sao
implementadas em seu uso. A SEAC-RIO nao oferece servigos por meio digital em seu site.

Aviso de Privacidade:

Aviso de Privacidade € o documento externo pelo qual o controlador transparece ao usuario do
servico ou da aplicacdo, ou do banco de dados como realiza os tratamentos de dados
pessoais, e como o Poder Publico fornecera privacidade ao usuario, em cumprimento ao art,
23, |, da LGPD, explicitando, ainda, de que modo s&o garantidos os direitos do titular
constantes do art. 9° e 18.

Politica de Privacidade:

Politica de Privacidade é o documento interno pelo qual o controlador informa aos seus
agentes publicos como realiza os tratamentos de dados pessoais de um dado servigo ou
aplicagao, ou banco de dados, sendo um documento para uso interno do 6rgéo ou entidade.

Politica de Controle de Acessos:

A Politica de Controle de Acesso tem como objetivo habilitar o acesso de servicos e de
sistemas de responsabilidade dos 6rgdos e das entidades, apenas aos
orgaos/entidades/usuarios devidamente autorizados.

Relatério de Incidentes de Protegcdo de Dados Pessoais:

O Relatério de Incidentes de Protecdo de Dados Pessoais € o documento que informa
detalhadamente sobre o incidente que ocorreu, e de que modo a comunicagao devera ser feita,
em atendimento ao art. 50, § 29, Il, g, da LGPD. O Relatdrio de Incidentes devera comunicar
detalhadamente o incidente, que devera ser feito em prazo razoavel, conforme definido pela
ANPD.
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Plano de Analise de Riscos:

O Plano de Analise de Riscos € o documento que sistematiza a identificagdo dos riscos
incidentes no tratamento de dados pessoais que podem gerar risco as liberdades civis e aos
direitos dos titulares de dados, para subsidiar a elaboracdo do RIPD, em cumprimento aos
artigo 5°, XVII, e 38, paragrafo unico, da LGPD. O Plano de Analise de Risco deve incluir todas
as operagbes de tratamento de dados pessoais, incluindo dados em meio fisico e digital,
devendo os novos sistemas ou aplicagbes, ou banco de dados ja terem suas informacdes
inseridas e atualizadas no Plano. O Plano de Analise de Risco contemplara apenas os riscos
ao cumprimento das legislagdes e melhores praticas de protecdo de dados pessoais, néo
sendo considerados todos os possiveis riscos de seguranga da informacéo incidentes, que
serao objeto de regulamentacgéo especifica.

Plano de Adequacao:

O Plano de Adequagédo é o documento que contém as diretrizes gerais para uma boa
governanga e alinhamento as praticas da LGPD, estabelecendo as condigbes de organizagao,
o regime de funcionamento, os procedimentos, incluindo reclamacgdes e petigdes de titulares,
as normas de seguranga, os padrdes técnicos, as obrigacdes especificas para os diversos
envolvidos no tratamento, as agdes educativas, os mecanismos internos de supervisdo e de
mitigacdo de riscos e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais, em
cumprimento ao artigo 50 da LGPD.

Plano de resposta aos Incidentes de Protecao de Dados Pessoais:

O Plano de Resposta aos Incidentes de Protecdo de Dados Pessoais € o documento que
estabelece quais protocolos deverao ser seguidos em caso de ocorréncia de incidentes, em
atendimento ao art. 50, § 2° Il, g, da LGPD. O Plano de Resposta devera estabelecer quais as
medidas de resposta para a hipétese de ocorréncia dos riscos contidos no Plano de Analise de
Riscos, estabelecendo medidas de curto, médio e longo prazos, recursos disponibilizados para
a resposta, atores responsaveis e de que modo serdo remediados os danos causados pelos
incidentes.

Relatério de Impacto de Protegao de Dados Pessoais (RIPD):

O Relatério de Impacto a Protecao de Dados Pessoais, de acordo com o art. 5° XVII, da
LGPD, é a documentagao do controlador que contém a descrigdo dos processos de tratamento
de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais,
bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco. Conforme art. 32 da
LGPD, a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados Pessoais podera solicitar a agentes do
Poder Publico a publicagao de RIPD e sugerir a ado¢ao de padrbes e de boas praticas para os
tratamentos de dados pessoais pelo Poder Publico. Ainda, de acordo com o art. 38, §unico da
LGPD, o RIPD deve conter, no minimo, a descricdo dos tipos de dados coletados, a
metodologia utilizada para a coleta e para a garantia da segurancga das informagdes e a analise
do controlador com relacdo a medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco
adotados. A Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais ira divulgar, conforme
cronograma divulgado para a sua agenda regulatéria de 2022, um modelo de RIPD para todos
0s agentes de tratamento.
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CRONOGRAMA DE IMPLEMENTAGAO DO PGPPDP — SEAC-RIO, elaborada de acordo com a Resolugido SMTDI n° 07 de 31 de margo de 2023, que
alterou os prazos limites para elaboragao e implementagao dos instrumentos do PGPPDP no ambito da Prefeitura do Rio de Janeiro.

2024
Fevereiro Margo Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Qutubro Novembro Dezembro
Acoes Responsavel Status

123412341234 123412341234 123412341234123 4123
Estabelecer
canal visando
aceitar
reclamagoes e Gabinete Concluido
comunicagoes Etapa concluida com divulgag¢ao do canal de acesso na pagina da SEAC-RIO no site oficial da Prefeitura
dos titulares, do RJ, contendo os nomes e e-mails dos Encarregados de Dados da secretaria.
prestar
esclarecimentos
e adotar
providéncias
Designacao
do PERMANENTE
Encarregado Encarregados | Concluido Nomeacéo dos Encarregados de Dados através da Resolugéo “P” SEAC RIO
geeng;?ada de Dados n° 041 de 28 de setembro de 2023
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PERMANENTE
Gabinete Concluido Comité instituido através da Resolugao “N” SEAC-RIO n°® de 06 de agosto de 2022

Reunido realizada entre o Comité de Privacidade de Dados e Encarregados de Dados da SEAC-RIO e
Equipe da Concluido a Equipe da Coordenadoria de LGPD da Secretaria Municipal de Transformagéao Digital e Integridade
Publica em 12 de Janeiro de 2023.

Coordenadoria

de LGPD da
SMTDI
Concluido
Comiteé em Agosto.
setores da Revisdo
Secretaria para
Outubro.
Encarregados
de Concluido

Dados/Comité Etapa concluida em julho/2023




% I Ri
L9 KRIO

PREFEITURA

AGAO
COMUNITARIA

Secretaria

Elaboragao
Cronograma Encarregado de Concluido Concluido com a apresentacao deste cronograma, que devera ser submetido a aprovacao da
o . Dados autoridade competente da SEAC-RIO para posterior publicagao do site da Secretaria.
Implementaca
o do PGPPDP
Elaboragao
Cronograma de
Identificagao e
?:speamento Encarregado de ] . ) _ B
Dados e Comité Concluid Concluido com a apresentacao deste cronograma, que devera ser submetido a aprovacao da
instrumentos oneiieo toridad tente da SEAC-RIO terior publicago do site da Secretari
Juridicos para autoridade competente da - para posterior publicacao do site da Secretaria.
fins de
adequacao a
LGPD
Orientacoes
do Encarregado de i .
Controlador Dados e Comité Etapa concluida em julho/2023
ao Operador Concluido
Encarregado de
Termo de Uso Dados/Comité/Se i i ) L
tores da Concluido Etapa concluida em fevereiro/2024. Revisdo em Agosto/2024
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Encarregados de
Dados/Comité/Seto
res da Secretaria

Concluido

Etapa concluida em julho/2023. Instrumentos revisados em Agosto/2024

Encarregado de
Dados/Comité/Seto
res da Secretaria

Nao
aplicavel

NAO SE APLICA

Encarregados de
Dados/Comité

Concluido

Encarregados de
Dados/Comité

Concluido
em
Agosto.
Revisao
para
Novembro

Etapa concluida em fevereiro/2024. Revisao em Agosto/2024
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Encarregados de
Dados/ Comité

Concluido
em
Setembro.
Revisao
para
Novembro

Encarregado de
Dados/Comité

Concluido
em Agosto.
Revisao
para
Novembro

Encarregado de
Dados/Comité

Concluido
em Agosto.
Revisao
para
Dezembro
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Encarregado de
Dados/Comité

Concluido
em
Agosto.
Revisao
para
Dezembro

Encarregado de
Dados/ /Comité

Concluido
em
Agosto.
Revisao
para
Dezembro
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